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Este manual serve de ajuda no registo e envio de trabalhos para o concurso “Artistas
Digitais 2006-2007".

1. Registo dos artistas

Antes de fazeres o teu registo pede ajuda ao teu professor, alguns dos seus dados sao
necessarios no registo.

Registo de arlisias
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1.1 Pagina inicial do portal

Onde encontro o registo?

Na parte esquerda do portal encontras um menu onde podes escolher varias opc¢oes,

uma delas é “Registo de artistas” (assinalado na figura 1.1 com o numero 1).
Clica em “Registo de artistas” e sera apresentado o formulario de registo.
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1.2 Formulario de registo



Como devo preencher o formulario de registo?

No formulario de registo existem alguns campos que sao de preenchimento obrigatdrio,
caso nao os preenchas o registo nao sera concluido.

Os campos do formulario s@o os seguintes:

O teu nome
Deves preencher este campo com o teu home completo.
Este é um campo de preenchimento obrigatério.

O teu endereco de correio electronico (E-mail)
Se tiveres um endereco de e-mail, podes preencher este campo com ele, caso
nao tenhas nao faz mal. Deixa-o em branco e segue para o campo seguinte.

Qual é o teu nivel de ensino
Aqui deves escolher o nivel de ensino que estas a frequentar.
Podes escolher entre Pré-escolar, 12 Ciclo e 22 Ciclo.
Se frequentas um nivel de ensino diferente infelizmente ndo poderas concorrer.

O teu nome secreto
Este campo também é de preenchimento obrigatorio e € muito importante para
poderes entrar na area privada do portal e enviar trabalhos. Escolhe um tnico
nome, simples e que te lembres facilmente.

O teu codigo secreto
Este é outro dos campos de preenchimento obrigatorio e é também muito
importante, pois juntamente com o teu home secreto que poderas futuramente
entrar na area privada do portal para enviar trabalhos. Escolhe um cédigo
simples e que te lembres facilmente. Deves usar letras de AaZ e numeros de 0 a
9.

Confirma o teu codigo secreto
Aqui deves escrever de novo o teu cédigo secreto para confirmar que nao te
enganaste a escreve-lo.

Nota:

Vé como deves usar o teu home secreto e o teu codigo secreto para entrares na
area privada do portal para enviares os teus trabalhos no capitulo 2 “Envio de
trabalhos”.

Nome do teu professor
Aqui deves escrever o nome do teu professor. Este campo também é obrigatoério

Endereco de correio electronico do teu professor
Aqui deves escrever o endereco de e-mail do teu professor. Este campo é de
preenchimento obrigatorio.

N.2 de telefone do teu professor
Aqui deves escrever o niumero de telefone do teu professor. Pede ao teu
professor que te ajude a preencher o registo, para que ele possa inserir o seu e-
mail e nimero de telefone. Este campo é de preenchimento obrigatorio.

Endereco de correio electronico da tua escola
Caso a tua escola tenha um endereco de e-mail é aqui que o deves colocar. Diz
ao teu professor que os enderecos do tipo nome da_escola@min-edu.pt nao
podem ser usados neste registo, pois sao enderecos de comunicacao exclusiva
entre escolas e ministério.



N.2 de telefone da tua escola
Aqui deves escrever o nimero de telefone da tua escola. Este campo é de
preenchimento obrigatorio.

Distrito da tua escola
Aqui escolhes o distrito da tua escola. Este campo é de preenchimento
obrigatorio.

Concelho da tua escola
Aqui escolhes o Concelho da tua escola. Este campo é de preenchimento
obrigatoério.

Freguesia da tua escola
Aqui escolhes a Freguesia da tua escola. Caso a freguesia da tua escola nao
apareca na lista, escolhe a op¢éo "Outra" e escreve no campo que ira aparecer
nome da freguesia da tua escola. Este campo é de preenchimento obrigatério.

Nome da tua escola
Aqui escolhes 0 nome da tua escola. Caso o nhome da tua escola nao apareca na
lista, escolhe a opcao "Outra" e escreve no campo que ira aparecer nome da tua
escola. Este campo é de preenchimento obrigatério.

Rua da tua escola
Aqui deves escrever o nome da rua da tua escola. Este campo é de
preenchimento obrigatoério.

Localidade da tua escola
Aqui deves escrever o nome da localidade da tua escola. Este campo é de
preenchimento obrigatorio.

C. Postal da tua escola
Aqui deves escrever codigo postal da tua escola. Este campo é de
preenchimento obrigatorio.

Depois de preencheres correctamente o formulario clica no botao enviar. Aparecera no
teu monitor uma pagina com a confirmacao do teu registo.
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1.3 Confirmacao do registo

Na pagina de confirmacao aparece uma mensagem a confirmar que o teu registo foi
aceite, bem como alguns dos dados que inseriste anteriormente.

Deves agora escrever o teu home secreto e o teu cédigo secreto hum sitio que
facilmente possas consultar, pois vais precisar destes dados para enviar os teus
trabalhos.

Uma vez que o teu registo foi aceite podes desde ja enviar trabalhos, bastando que
cliques em “Se quiseres enviar agora um trabalho clica aqui” (numero 1 da figura 1.3) ou
em “Enviar Trabalho” (namero 2 da figura 1.3).

Para saberes mais sobre o envio de trabalhos Ié o capitulo seguinte “Envio de
trabalhos”.



2. Envio de trabalhos

Caso tenhas efectuado agora o teu registo, ndo é necessario fazeres login. Podes passar
ao passo seduinte.

Se ja fizeste o teu registo noutra ocasiao, tens de fazer o teu login para teres acesso ao
envio de trabalhos.

===

2.1 Login de acesso para artistas registados

Como faco o meu login?

No menu do lado esquerdo encontras a seccéo de login (figura 2.1). Aqui deves inserir o
teu nome secreto e o teu codigo secreto, depois clica em entrar.

0 concurso «0s Artistas Digitais» tem os apoios:

data@¥com @ == @ LRTRONIH o

Fama-Sate : =

2.2 Pagina de confirmacéo de login
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2.3 Pagina apresentada quando o login falha

Se os dados que inseriste estiverem correctos veras uma pagina com uma mensagem de
boas vindas (figura 2.2), no caso de te teres enganado a inserir os teus dados veras uma
mensagem a indicar que o teu login falhou (figura 2.3). Tenta novamente.

Depois de fazeres o teu login correctamente podes enviar os teus trabalhos.
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2.4 Link para enviar trabalhos

Para enviar trabalhos clica em “Enviar Trabalho” (nimero 1 da figura 2.4) e abrira uma
nova janela, como podes ver na figura 2.5.

!l || Procurar.
| ————
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2.5 Janela de envio de trabalhos




Nesta nova janela deves comecar por escolher o tema ao qual queres concorrer. Clica na
seta (assinalada na figura 2.5 com o niumero 1), e veras todos os temas a que podes
concorrer. (figura 2.6). Escolhe um.

A http:/far ccems. pt - Upload - Microsoft Internet Explorer

O computador para mim é ... @

0 computador para mim &
0 meu heréi...

Procurar....
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2.6 Detalhe da listagem de temas disponiveis e procurar ficheiro

Depois de escolher o tema, procura o teu trabalho no teu computador para poderes
envia-lo. Ao Clicar em procurar (assinalado com o numero 1, na figura 2.6) é aberta uma
janela onde podes ver as pastas do teu computador (figura 2.7). Procura o sitio onde
guardaste o teu trabalho e clica em abrir (Figuras 2.7, 2.8, 2.9).
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2.9 Escolha do trabalho a enviar e clique no botao abrir (assinalado com o numero 1).

X http:ffa .pt - Upload - Microsoft Internet Explc

O computador para mim é ... tﬁ

C:\Documents and Settings\All Users\Documenta . 1
Breve descrigdo do meu trabalho

2
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2.10 Janela de envio de trabalho preenchida.



Depois de escolher o tema e de teres seleccionado o teu trabalho, escreve uma frase
curta que descreva o teu trabalho (figura 2.10 numero 1).

Agora é so clicar no botao enviar (figura 2.10 niumero 2). Se o teu trabalho for enviado

aparecera uma janela onde poderas ver o teu desenho e uma mensagem de parabéns
(Figura 2.11).

ems
CR

{ http:{fartistas.ccems.pt - Upload - Microsoft Internet ExplorPr

ez '_
t Voltar ao inicio

CONCORRER
Enviar Trabalho
Dados pessoais
Sair

CONCURSO
Temas a concurso
Galeria
Contactos
Regulamento

PROJECTO
Resumo
Moticias
Premiados
Edigbes Anteriores

Parabéns!!
0 teu trabalho foi enviado.
Boa sorte!! -

J
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2.11 Janela de confirmacao de envio.
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Por fim clica no botao fechar.

O teu trabalho ja faz parte do concurso. Aproveita para ver a galeria onde encontras,
além do teu, trabalhos de outros “artistas”.
Boa sorte!

Podes fazer o download deste manual em:
http://artistas.ccems.pt/Manual_do_utilizador.pdf
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